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NORMA INTERNA CPGI N° 001/2023

O Presidente do CONSORCIO PUBLICO PARA GESTAO INTEGRADA - CPGI, no
uso das atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pelo Estatuto Social, Protocolo de
Intengdes e demais legislacdes aplicaveis.

RESOLVE:

Art. 1°. Definir os procedimentos de protocolo de entrada, tramitagcdo interna e saida de
documentos do Servico de Inspegdo do CPGI.

Art. 2°. Ap6s serem protocolados, paginados, classificados e relacionados de acordo com
os procedimentos cabiveis, todos os documentos sdo registrados em sistema
informatizado proprio.

Art. 3°. O fluxo de tramitagdo interna encontra-se inserido no sistema informatizado,
garantindo sua rastreabilidade dentro do servico de inspecdo através do protocolo.
Paragrafo unico. Tratando-se de rastreabilidade, os documentos ainda sao identificados
de acordo com o remetente e destinatario em: Emitido Interno, Emitido Externo,
Recebido Interno e Recebido Externo.

Art. 4°. A documentagdo ¢ controlada individualmente em planilhas informatizado e
arquivada no banco de dados do CPGI e em pastas fisicas, de acordo com o ato
administrativo e/ou estabelecimento.

Art. 5°. A gestdo do controle deve se dar de forma sistematica, organizada em cronograma
que permita o norteamento das acdes fiscais e/ou agdes administrativas.

Art. 6°. O Servico de Inspegdo executado pelo CPGI tem o prazo de 15 dias uteis,
prorrogaveis por igual periodo, para analise dos documentos e/ou rotulos enviados.

Art. 7°. Esta Norma Interna entra em vigor na data da sua publicagao.

Andradas/MG, 18 de maio de 2023.
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